
PICCOLO PRONTUARIO 
PER RISPONDERE
AD UNA PEC - RAPIDAMENTE



Ricevo una PEC e devo dare una risposta

Cliccerò su Rispondi



I dati del destinatario sono speculari a quelli del mittente.

Posso aggiornare l’oggetto

Ed – eventualmente – aggiornare la descrizione degli allegati (ma anche così la registrazione sarebbe valida)

La classificazione è immutata, come pure RPA e CC



Dovrò però associare alla registrazione almeno un file, per poter effettuare l’invio della PEC

Passerò il cursore del mouse sulla parola Titolo (nella sezione documenti informatici)

… comparirà una 
finestra di dialogo

Cliccare su sfoglia … 



… selezionare il file 
da inviare e poi 
cliccare su Apri… 



… cliccare su registra

… comparirà quindi il protocollo ed accanto al destinatario una «bustina colorata» … cliccando la quale si invierà la PEC


