PEC in modalita di protocollo differito. ettembrez0s)

A protocollo, come convenuto nel manuale di gestione, vengono processate in giornata le PEC
consegnate — in bozza — entro le 16. Le altre, quelle pervenute dopo le 16.00, vengono registrate
con la data del giorno (lavorativo) successivo.

In alcuni casi, per elevato numero di domande pervenute entro la chiusura del servizio, si
concorda di registrare in modalita di “protocollo differito”, cioé si registra il giorno X, indicando
quale data di protocollo il giorno X-1.

Questa eventualita si pone anche quando le istanze vengono consegnate a mezzo PEC, in questo
caso, oltre che per I'elevato numero di domande si puo verificare che le domande vengano inviate
— legittimamente — anche dopo I'orario di chiusura del servizio di registrazione ma entro i termini
di consegna che — se non sono espressamente indicati nel bando — possono essere le 23.59
dell’'ultimo giorno utile.

by

Ma “dove” é corretto leggere I'orario di consegna (paragonabile al timbro sulla raccomandata
postale) ?

a) Un caso semplice € costituito dalle consegne durante la giornata.
La data piu evidente la troviamo nello spazio dei documenti informatici ed
07/09/2016 17:28:06 (contrassegnata da A nell’esempio qui sotto riportato), di poco
successiva a quella che visualizziamo cliccando sulla bustina di consegna: 07/09/2016
17:20:36 (nell’esempio contrassegnata da B).
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EWl Bozza del 07/09/2016

Mittente zucca Marco , Via XXIX Novembre, 6 - 09123
CAGLIARI (CA) - Italia [m.zucca@ingpec.it]

Oggetto POSTA CERTIFICATA: Domanda di pa[ bbbl - J

Da: m.zucca®@ingpec.it Data: 07-09-2016 17:20:36 B

Ricezione Telematica.em|

Allegati 1 - Domanda di partecipazione al bando

UOR-RPA SPPA - Servizio posta protocollo e archivic
Workflow Applicati
Flusso ico per la repertoriazione dei i PEC [id:

IN00043206] Kl annulla

Start Workflow Archiviazione PEC - Operatore PEC 0710972016 - 17:28:06
Azioni disponibili

Trasforma in repertorio [Modifica del messaggio

oK

Raccoglitori

Nuovo

Trasforma in protocollo differito [Modifica del

Ripeti nuovo

Altro

Tipologia E-mail

bozza bozza bozza bozza bozza bozza bozza bozza

Documenti informatici %
Annulla File Stato Ultima versione
testo email W & 07/09/2016 - 17:28:06

testo email html i Q 07/09/2016 - 17:28:06
Domanda di partecipazione al

bando Rep 1787 Prot 60393 del 07/09/2016 - 17:28:06
01082016 RIF486.rar o i§

Copia in
fascicolo

opia
Collegamento
Cerca

¢

i1 bozza bozza

Le due date non sempre coincidono essendo la prima relativa a quando il documento — in bozza -
viene reso disponibile in Titulus, mentre la seconda, meno evidente, é relativa a quando il mittente
ha inviato la PEC, analoga alla data di annullo postale sul francobolli o raccomandate.



b) Ma nel seguente caso le due — oltre che essere riferite a due giorni diversi — sono molto
distanti tra loro, con una differenza di almeno 6 ore, infatti la data ora piu evidente quella
contrassegnata da C nell’esempio & 08/09/2016 04:01:32, mentre quella contrassegnata da
D é - nell’esempio — del giorno prima 07/09/2016 alle 22:23:14

=Wl Bozza del 08/09/2016 14 di 32
Mittente Guglieimi Daniele [daniele.guglie/mi@pec.it] [
Oggetto POSTA CERTIFICATA: PEC DOMANDA - F _ x |
25/07/2016

Allegati 4 - 20160907184333534.pdf; CV.pdf; Cl Dar : :
WEB&ORDINARIO1473267886726__ 09ae| Ricezione Telematica.em|

Responsabilita

UOR-RPA SPPA - Servizio posta protocollo e archivio - B
Workflow Applicati
Flusso ico per la rep iazi dei i PEC [id: u
IN00043244] annulla
Start Workflow Archiviazione PEC - Operatore PEC 08/09/2016 - 04:01:33
Azioni disponibili
Trasforma in repertorio [Modifica del messaggio

Trasforma in differito [Modifica del

Da: daniele.guglielmi@pec.it Data: 07-09-2016 22:23:14 D

OK

Altro

Tipologia E-mail

Documenti informatici %
File Stato Ultima versione

testo email @ C 08/09/2016 - 04:01:32

testo email html K @ 08/09/2016 - 04:01:32

Quindi in questo caso si adottera il protocollo differito , cliccando sull’opzione
“Trasforma in protocollo differito”

E Annotazionel Improntal Nuovo RPAl NuovoCCl Storial
2 @ Bozza del 07/09/2016

© Mittente per conto di: n.longarini@pec.ording.roma.it B

N n.longarini@pec.ording.rorga.it]

‘8 [

N Oggetto POSTA CERTIFICATA: N.JPROGRESSIVO 485 BANDO REP. 1787 PROT. 60393 - DOMANDA DI

by PARTECIPAZIONE

|2

N Allegati 1 - NICOLA LONGARINI HARTECIPAZIONE AL BANDO.zip;

N

o

- UOR-RPA SPPA - Servizio posta protofollo e archivio - Bergna Silvia 07/09/2016

Sl Workflow Applicati

2 | Flusso automatico per la repertoriazione dei mesfaggi PEC [id: u

« | IN00043209] annulla

g Start Workflow Archiviazione PEC - Operatore PEC 07/09/2016 - 17:58:56
|= | Azioni disponibili

« | Irasforma in repertorio [Modifica del messaggio]

g Trasforma in protocollo differito [Modifica del messaggio

Verra visualizzata la seguente maschera di inserimento:

Informazioni amministrative circa il differimento dei termini

Data arrivo 07/09/2016 Motivazione

Dopo aver controllato la congruita della data (deve essere il giorno della scadenza), si indichera la
motivazione.

Nel caso di PEC, la motivazione per un differimento (sempre comungue da concordare con la
responsabile della gestione documentale) puo essere:

“PEC pervenuta oltre I'orario di apertura del servizio posta protocollo e archivio”



. Annotazionel lmgrontal NuovoCCl Storial

\‘ .. Prot n. 68830 del 08/09/2016 (2016-PoliCle-0068830) 1di 38
-re
s Mittente | ongarini Nicola , via G.B. PIRANESI 44 - 20137 7 [
Eitulus MILANO ( Ml ) - Italia [n.longarini@pec.ording.roma.it] - @ &I Ez]
c.f. LNGNCL80B14H501G
Elenco Data arrivo 07/09/2016 (PEC pervenuta oltre I'orario di apertura del servizio posta protocollo e archivio)
— Dati doc. PEC
Indietro Oggetto POSTA CERTIFICATA: N.PROGRESSIVO 485 BANDO REP. 1787 PROT. 60393 - DOMANDA DI
PARTECIPAZIONE
Avanti
Fine Allegati 1 - NICOLA LONGARINI PARTECIPAZIONE AL BANDO .zip;
1 Voce di indice DABC - REP. 1787 - Prot. n. 60393 del 1/8/2016 (scadenza 7/09/2016)
Raccoglitori Classif. VII/1 - Concorsi e selezioni (conservazione illimitata)
Responsabilita
Moty Fascicolo 2016-VII/1.442 «PEC Domande Rep. 1787» X
iDeti UOR-RPA DABC - Dipartimento Architettura, Ingegneria delle Costruzioni e Ambiente Costruito - Sala
Ripeti nuovo Sabrina Cecilia 08/09/2016 v

Questa la registrazione dopo le normali procedure di “modifica” e di “protocollo”.



